PREFEITURA DA CIDADE DE SAO PAULO

® DRE SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SME
DIRETORIA REGIONAL DE EDUCACAOQ — SAQ MIGUEL-MP
o DIVISAO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS — DIAF
I AVERBACAO DE TEMPO EXTRAMUNICIPAL

Como Averbar Tempo de Empresa Privada ou Org&o Publico
Proveniente do INSS?

Importante: Preliminarmente informamos que de acordo com o MANUAL DE
AVERBACAO DE TEMPO EXTRAMUNICIPAL DA PMSP, encaminhar a
documentacéo correta e a conferéncia de todas as informacgdes apresentadas nas
documentacdes € de inteira responsabilidade do interessado.

As informagdes devem constar de maneira literal e expressa, ndo cabendo duplo
entendimento, ou ficando subentendido qualquer informacao solicitada pela
PMSP.

Duvidas consultar o Manual de Averbacdo de Tempo Extramunicipal disponivel
em <www.prefeitura.sp.gov.br/manuaisrh> item Contagem de Tempo/ Averbacéo
Extramunicipal SEI X SIGPEC/ Averbacéo pela Lei 9.403/1981/ Averbacdo pela
Lei 10.430/1988/ Empresas Publicas/ Fundacdes, entre outras, se for o caso.

Servidores ingressantes ou veteranos na PMSP

1- Para averbar tempo extramunicipal na PMSP E obrigatério ter EM MAOS a:
v Certidao de Tempo de Contribuicdo (CTC), do INSS proveniente de empregador de:
» Empresa privada;
» Escola particular;
» Orgao publico que contribuiu para o RGPS/INSS.
2- A CTC além das informacdes pessoais, deve constar obrigatoriamente:
v Orgéo instituidor: Prefeitura Do Municipio De S&o Paulo (nenhum outro nome serve);
v' Matricula (que é o RF do servidor aqui na PMSP, porém sem o n° do vinculo);
v' E todas as Contribuicdes Previdenciarias de todos os periodos que forem aproveitados.

3- E obrigatorio aparecer a FUNCAO APENAS se:

Orientamos ciéncia por extenso ao interessado (a).
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4- E obrigatorio apresentar a Declaracédo de Docéncia APENAS se:

v
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Trabalhou na CARREIRA DO MAGISTERIO COMO (Professor da Educacido Basica;
Coordenador Pedagdgico, Orientador Pedagdgico ou Educacional, Assistente de Diretor de
Escola, Diretor de Escola e Supervisor Escolar);

Trabalhou em uma das FUNCOES acima em ESCOLA PARTICULAR.
A Declaracdo De Docéncia, deverd ser emitida com os seguintes dados na integra (sem duplg
entendimento):

- Formalizar em papel timbrado com CNPJ;

- A 4rea de atuacdo: cargo/funcao

- Para que se destina: para fins de Averbacéao junto a Prefeitura do Municipio de Séo Paulo;

- O Regime Previdenciario: Celetista (CLT), Admitido, Contratado;

- O nome da Instituicdo para qual houve Contribuicdo Previdenciaria: INSS;

- Periodo trabalhado: inicio e fim

- Tempo bruto (contagem manual): total em dias (considerando o0 ano de 365 dias + més 30 dias
conforme contagem dada pelo INSS);

- E o tempo liguido total: em anos, meses e dias;

- Se houve afastamento para exercicio de outro cargo/funcéo;

- Observacédo: Firma reconhecida do representante da Unidade Escolar (Qquando o documento
estiver correto);

Importante: As informagdes referentes a periodos, tempo bruto e liquido das escolas particulares
ou instituicdes privadas em geral, ndo podem ser divergentes das informagdes fornecidas pelo

INSS.

REQUISITOS DA DECLARACAQ DE DOCENCIA

5- E obrigatorio apresentar a Certiddo de Tempo de Servigco (CTS) APENAS se:

v
v

Trabalhou em gualguer funcdo em 6rgéo publico;
A CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO (CTS) precisa apresentar obrigatoriamente o0g
seguintes dados na integra:

- Para que se destina: para averbagéo junto a Prefeitura do Municipio de S&o Paulo;

REQUISITOS DA CERTIDAO DE SERVICO — CTS

- A finalidade: para todos os efeitos (quinquénios e demais beneficios), exceto aposentadoria, nos
casos das Certiddes que completam as CTC'’s emitidas pelo INSS, se for o caso;
- A &rea de atuacdo: se nomeado, deve constar “Nomeado através de concurso publico para Cargo

efetivo”
- O Regime Previdenciario: se Estatutario, Celetista, Admitido, Contratado, Comissionado;

, ou informar a fungao para os admitidos e/ou contratados;

Orientamos ciéncia por extenso ao interessado (a).
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- O nome da Instituicdo: para qual houve Contribuicdo Previdenciaria;

- Se houve ou ndo afastamento: para exercicio de outro cargo;

- Se houve ou ndo afastamento: para exercicio de outra fungéo;

- Se houve ou ndo afastamento: por readaptacao;

- O tempo bruto: total ou ano a ano;

- O tempo liquido total: e a discriminacéo do total em ano, més e dia;

- Informar_se ocorreram ou n&o: faltas, afastamentos, licencas (com datas e especificar cada
ocorréncia);

OBS: A Certiddo de Tempo de Servico, também pode ser emitida com os seguintes nomes: Certidao de
Contagem de Tempo, ou de Certiddo da Ficha 101, ou de Atestado de Frequéncia, ou de
Controle de Frequéncia ou apenas Certidao.

5- NAO é obrigatério aparecer:

v" O nome da funcgédo se trabalhou em funcdes que ndo sao do magistério,
v" O nome da empresa, se foi contribuinte individual (autbnomo — pagamento de carné);

6- Ao final da CTC do INSS, precisa constar:

v A certificagdo final: Certificamos que o interessado conta, de efetivo exercicio, tempo de
contribuicdo (TC) = XXXX dias, correspondendo XX anos XX meses XX dias;

v E “a pedido do requerente o tempo que foi aproveitado = XXXX dias, correspondendo XX anos
XX meses XX dias”;

v' Assinatura digital: Data de emissao/ numero de matricula do servidor que fez a CTC no INSS
assinatura e nome do presidente do INSS ;

7- Se na CTC encaminhada o servidor trabalhou a partir da data de 01 de Julho de 1994, é
obrigatorio:

v' Aparecer na CTC (DISCRIMINACAO DOS SALARIOS DE CONTRIBUICAO) com todas
as contribuicdes previdenciarias més a més até o final de todos os periodos que o
servidor tem interesse em averbar nesta PMSP e que foi APROVEITADO pela certidao;
8- NAO PODERA SER ENCAMINHADO PARA ANALISE:
» O CNIS do INSS;

> Soa DECLARNAQAO DE DOCENCIA:;
> S0 a CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO (CTS).

Atenciosamente,

Orientamos ciéncia por extenso ao interessado (a).
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