PROCEDIMENTOS DRE-MP
LICENCA PATERNIDADE/PRORROGACAO

SERVIDOR

Realizar o curso Paternidade Responsavel da EMASP, antes do parto;
Comunicar o nascimento;

Solicitar, através da Requisicao Familiar, a Prorrogacao da Licenca
Paternidade (14 dias) no prazo de até o 02 dias Uteis apds o inicio do
periodo de gozo da Licenca Paternidade (06 dias);

Encaminhar a Certidao de Nascimento a chefia imediata;

Assinar os Formularios de Requisicao e Prorrogacao da Licenca
Paternidade.

OBSERVACAO: No caso da Prorrogacdo, a esposa também deve
assinar o formulario.

- CHEFIA IMEDIATA

Conferir a certidao e os documentos comprobatorios; observando
os prazos estipulados no Decreto 59.279/2020;

Preencher o Formulario;

Colher a assinatura do servidor;

Assinar o Formulario;

Encaminhar por e-mail ao Setor de Cadastro
rhcadastrodremp@sme.prefeitura.sp.gov.br para publicacao e
autuacao do Processo SEl da Prorrogacao da Licenca;
Acompanhar a publicacdao no DOC e o cadastro no SIGPEC,
entrando em contato com o Setor de Cadastro, em caso de
divergéncias.



https://emasp.prefeitura.sp.gov.br/formacoes/paternidade-responsavel-ead/
mailto:rhcadastrodremp@sme.prefeitura.sp.gov.br

PROCEDIMENTOS DRE-MP
HORARIO AMAMENTACAO

ANEXOS

Formulario;
Certidao de Nascimento;
Formularios de Requisicao da Licenca Paternidade Regular e da
Prorrogacao;
Certificado do Curso da EMASP.
BSERVACAO: Neste caso, encaminhar os documentos separadamente,

- ESTRUTURA DO E-MAIL
ASSUNTO: LICENGA PATERNIDADE / PRORROGAGAO

CORPO DO E-MAIL: Quadro de publicacao preenchido

LICENCA PATERNIDADE PRORROGACAO PARENTAL

RF/VINCULO NOME DO QUANT. DE A PARTIR PRORROGACAO
(SEM PONTO) SERVIDOR DE 14 DIAS

LEGISLACAO

Lei 8.989/79 — art. 64 —incisos I, Il e IV — CLIQUE AQUI
Lei 10.793/89 CLIQUE AQUI

Decreto 59.279/2020 CLIQUE AQUI

Lei Municipal n2 17.200/2019 CLIQUE AQUI

Decreto 64.014/2025 CLIQUE AQUI



https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-8989-de-29-de-outubro-de-1979
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-10793-de-21-de-dezembro-de-1989
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-59279-de-12-de-marco-de-2020
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-17200-de-14-de-outubro-de-2019
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-64014-de-24-de-janeiro-de-2025
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