
Diretoria Regional de Educação de São Miguel 

CIRCULAR DRE MP Nº 01/2026: de 02/02 a 06/02 

O que me parece muito claro em toda minha experiência, da qual saí sem ódio nem desespero, é 
que uma onda ameaçadora de irracionalismo caiu sobre nós: forma ou distorção patológica de 
consciência ingênua, extremamente perigosa, por causa da falta de amor da qual se nutre, por 

causa da mística que a anima.  
                  (Paulo Freire) 
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Diretoria Regional de Educação de São Miguel 

1- RECURSOS HUMANOS/ DIAF 
 
1- PAGAMENTO 
 
1. Atividade: Informação 
Conteúdo: Geração Automática de Jornada 2026 

Como nos anos anteriores, a inclusão de jornada docente, para folha de pagamento de 
fevereiro/2026, continuará sendo informatizada, usando como base: atribuição de aulas realizada no 
sistema Escola On-line, a opção de jornada e as alterações efetuadas pela Unidade Escolar e 
Diretoria Regional de Educação. 

A tela, utilizada para alimentação de Jornadas informatizadas, é a tela de “Gerar NA de 
Jornada”, que contém as seguintes informações: registro funcional, cl, vínculo, nome, jornada, 
total de aulas (aulas+JEX), “Faz JEIF” e “Não envia JEIF”. 

O sistema verifica, no dia em questão, o total de aulas atribuídas ao professor, sua jornada de 
opção/exercício e marca na tela a jornada de envio para folha de pagamento: 
             ​ Faz JEIF - para os que estão com jornada JEIF e total de aulas maior que 23. 
             ​ Não envia JEIF - para os que estão sem aulas atribuídas ou número total de 
aulas inferior à jornada de opção JEIF (< 24). 
  
Procedimentos de Trabalho: 

Alimentar corretamente o sistema EOL com as aulas atribuídas, designações, funções, 
afastamentos de: 

- Orientador de Sala de Leitura – POSL (23 aulas atribuídas + 2 sem atribuição, destinadas a 
organização do local); 
- Professor Orientador de Educação Digital – POED (23 aulas atribuídas + 2 sem atribuição, 
destinadas a organização do local); 
- PAEE (20 aulas atribuídas + 5 sem atribuição – Portaria 8764/2016, artigo 41, I – b); 
- PAP (25 aulas atribuídas); 
- CIEJA; 
- CEFAI; 
- NAAPA; 
- S.T.E. e prorrogações de STE; 
- Afastamentos em Sindicatos; 
- Afastamentos fora da SME; 
- Coordenador do CELP; 
- Professor do CELP (25 aulas atribuídas) 
- Prof. Reg. Classe Hosp. Vinculada; 
- LIP, Licenças para Acompanhar Marido Militar, Cargo Eletivo e Art. 103 da Lei 
14.660/07; 
- Atribuição como “CJ”, para os professores com jornada reduzida (portaria9.734/2023); 
- Atribuição de 01 aula de CCH 
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Estando o sistema alimentado, ele deverá carregar na tela de “geração automática de 
Jornada” - “Faz JEIF” para quem estiver com as devidas turmas atribuídas correspondentes à carga 
horária da jornada e “não envia JEIF” para quem não atingiu a carga horária da jornada “JEIF”. 
  
Atenção: 
1 - Os professores sem aulas atribuídas e com funções/cargos que não os citados acima deverão ser 
tratados na tela de “geração automática de Jornada”, informando se o professor deverá ter 
cadastrada, na folha de pagamento, a JEIF ou não (estarão marcados com “não envia JEIF”).  São 
estes os casos: 

- Licenças Médicas/gestante, férias; 
- CMCT; 
- CIEJA sem atribuição; 
- Professor em Projeto Especializado; 
- Professores com atribuição exclusiva no Ensino Médio / Normal (independente das 24/25 
aulas, e com atribuição nos percursos – IN 36, 07/12/2023 ), se optante por JEIF, fazer a 
devida alteração na tela de NA; 
- Professores com jornada reduzida (portaria9.734/2023), “Não envia JEIF”. 

2 - PAEE - o servidor optou por JEIF e que tem 20 aulas atribuídas, deverá ser alterado 
manualmente na tela de NA. 
  
Importante: 
- Prestar muita atenção aos VÍNCULOS nos casos de acúmulo. 
- Jornadas que deverão ser tratadas diretamente no SIGPEC: 
            ​ 1- os professores NÃO EFETIVOS participantes do processo de atribuição de 
fevereiro; 
            ​ 2- os professores portadores de laudo médico. 
- Os contratados deverão ficar com jornada “JBD”. 
- Os casos de STE e cargo sobreposto deverão ficar com “Não envia JEIF” (estando as aulas 
disponibilizadas, o próprio sistema marcará como “não envia JEIF”). 
  
Procedimentos do COTIC / DIE: 
Serão enviados como JBD os professores: 
- Com turmas atribuídas de “CJ”, ainda que optantes por JEIF; 
- Com cadastro no Histórico de Atos de afastamento fora da SME (não devem estar com aulas 
atribuídas); 
- Com cadastro no Histórico de Atos de LIP, Licenças para Acompanhar Marido Militar, Cargo 
Eletivo e Art. 103 da 14.660/07; 
- Contratados; 
- Com cadastro de S.T.E. e CEFAI diferentes de J40 e JBE no SIGPEC; 
- Professores com cargo sobreposto. 
  
Serão enviadas as jornadas de opção dos professores: 
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- Com cadastro no Histórico de Atos de afastamento em Sindicatos ligados ao magistério municipal, 
desde que não tenham aulas atribuídas; 
- Com outras designações (CMCT, CIEJA em regência, PAEE, PROJ EM EMEBS, REGÊNCIA 
EM EMEBS, PROF BILÍNGUE, Coordenador do CELP) e sem aulas atribuídas. 
  
Verificação da jornada dos readaptados em caso de declínio. 
  
CRONOGRAMA: 
23/01/2026 – abertura da tela de “NA” 
23/01/2026– envio do arquivo definitivo de NÃO EFETIVOS 
11/02/2026 – fechamento da tela de NA 
13/02/2026 – envio do arquivo definitivo de EFETIVOS 
05/03/2026 – envio do arquivo com a mudança de EH dos contratados 
  
A INCLUSÃO DE JORNADA-JEIF EM FOLHA DE PAGAMENTO, APÓS O ENVIO 
PELA COTIC / DIE DESTE GRANDE LOTE, DEVERÁ SOFRER TRÂMITE NORMAL 
NÃO PODENDO MAIS UTILIZAR A TELA DE GERAÇÃO AUTOMÁTICA DE 
JORNADA. 
 
*** PARA O ACESSO DAS ESCOLAS- OPERACIONAL 
- OPERACIONAL 
            ​ - SERVIDORES 
                           ​ - ATRIBUIÇÃO 
                                           ​ - GERAR NA DE JORNADA 
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Selecionar na Fase de Atribuição “EFETIVOS”: 

 
A tela seguinte será a de trabalho, onde se deve escolher a jornada que o servidor deverá receber, 
clicar se “FAZ JEIF” ou “Não envia JEIF”: 
Escolhida uma opção (alteração manual), ela ficará destacada em vermelho, ainda que a atribuição 
de aulas seja alterada esta tela não sofrerá mais alteração. 

 
A Diretoria/Escola pode alterar mais de uma vez, enquanto a tela estiver aberta, que o sistema 
gravará as alterações. 
  
A gravação só é efetuada clicando no CONFIRMAR. 
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A tela de “Geração Automática de Jornada” é atualizada on-line, verificando a jornada e 

atribuição de aulas e marcando a opção que a pessoa faz jus. Lembramos que as alterações 
realizadas pela Diretoria/Escola (manualmente) não sofrem alteração automática novamente. 
 
ATENÇÃO AO CRONOGRAMA 

●​ 23/01/2026 - abertura da tela de “NA”; 
●​ 23/01/2026 - envio do arquivo definitivo de NÃO EFETIVOS; 
●​ 10/02/2026 – término da atribuição com todas as turmas atribuídas no EOL e entrega do 

relatório de Geração Automática via Google Forms (enviado por e-mail); 
●​ 11/02/2026 - fechamento da tela de NA; 
●​ 13/02/2026 - processamento da rotina de jornada em folha de pagamento. Conferência na 

tela de Eventos de Cargo do SIPGEC e se necessário encaminhamento do Formulário de 
Alteração de Jornada, junto com a Tela EOL (classes do professor) até às 15h, 
impreterivelmente. ​
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A INCLUSÃO DE JORNADA JEIF EM FOLHA DE PAGAMENTO APÓS O ENVIO PELA 
COTIC/DIE DESTE GRANDE LOTE, DEVERÁ SOFRER TRÂMITE NORMAL NÃO 
PODENDO MAIS UTILIZAR A TELA DE GERAÇÃO AUTOMÁTICA DE JORNADA. 
 
  

 2- DICEU 
 
Sem comunicação nesta semana. 
 

3- DIPED 
 
3.1 - EDUCAÇÃO INFANTIL 
 
Sem comunicação nesta semana. 

3.2- ENSINO FUNDAMENTAL 
 
Sem comunicação nesta semana. 
 
3.3. CEFAI 
 
Sem comunicação nesta semana. 

 
3.4. NAAPA 
 
Sem comunicação nesta semana. 
 

 

Desejamos um excelente 2026!                    

Equipe DRE-MP. 
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